
Ingresa a Mi UPC Web con tu usuario y contraseña. Selecciona la opción
Trámites > Listado de Trámites > Otros trámites > Emisión de Carta de Presentación.

PASO 1

Selecciona “Emisión de cartas de presentación” y da clic en “Iniciar trámite”.  
PASO 2

Revisa las consideraciones del trámite y da clic en “Siguiente”.
PASO 3

EMISIÓN DE CARTA DE PRESENTACIÓN

Selecciona el tipo de carta, nombre de la empresa, apelativo, nombre de la persona a quien
va dirigida y el cargo que esta ocupa. Luego haz clic en “Generar Vista Previa”.

PASO 4

Visualiza la vista previa del documento solicitado y selecciona si estás de acuerdo con la carta
de presentación. Luego haz clic en “Enviar solicitud” 

El Programa de Actualización Profesional – Titulación no cuenta con sílabo.
Si deseas tramitar uno, debes comunicarte con la carrera. 

PASO 5

Ingresa a Sistema de trámites > Bandeja para visualizar el estado del trámite.
Si deseas ver los datos de la solicitud, da clic en Detalles (ícono del ojo).

PASO 6

Para terminar y recibir tu Carta de Presentación debes de cambiar el estado
a PROCEDE, siguiendo estos pasos:

a) Haz clic en Detalles (ícono del ojo).
b) Una vez dentro, recibirás la carta en tu correo institucional automáticamente
        o tendrás la opción de descargarla directamente.

PASO 7


