IMPORTANTE

>0 < CENTRAD - Centro de Traduccion de la UPC, ofrece servicios
linguisticos de traduccion de la mas alta calidad a manos de
traductores profesionales, miemlbros del Colegio de Traductores
del Peru.

« El documento adjuntado para este servicio debe haber sido
emitido por UPC.

- El documento adjunto debe mantener el formato pdf o, en su
defecto, haber sido escaneado en una resolucién 6ptima.

 El estudiante debe haberse cerciorado del tramite a realizar
con la institucion en donde presentara la traduccion solicitada,
qguedando bajo su responsabilidad.

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web v dirigete a la opcion
Tramites>Listado de Tramites>Solicitud de Servicio Académico.

TRAMITES / LISTADO DE TRAMITES /

) LISTADO DE TRAMITES

[ INICID

- [L] mis estunios

cQue tramite deseas

hacer?
& TRAMITES 10de 23 Ordenado Elige un orden

O\w Resultados por:

=3 Finanzas _
SOLICITUD DE SERVICID ACADEMICO

Permite el registro de solicitudes por emision

q:]' INEDRMATIVD () Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carné universitario,
entre otros. Revisa previamente el calendario
academico.

Filtrar por:

() Otros Tramites

Se mostrara la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y tramite correspondiente.

Selecciona la opcion que deseas registrar. Revisa la informacion
contenida en “Avisos”. Da clic en Enviar solicitud.

E

MIS TRAMITES

MI1s Tramites

(*) Elegir Tipo de Programa

AC - PREGRADO-UPC

L7 S Ervograma * Traduccion de Constancia Académica.

= s e Traduccion de Certificado de Estudios hasta 10 ciclos.
() Elegir Tramite e Traduccioén de Certificado de Estudios mas de 10 ciclos.
T TS e Traduccion de Grado Académico (Bachiller o Titulo).

SOLICITUD DE TRASLADO INTERNO DE CARRERA - EXCEPCIONES
TRADUCCION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS HASTA 10 CICLOS
TRADUCCION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS MAS DE 10 CICLOS
TRADUCCION DE CONSTANCIA ACADEMICA

TRADUCCION DE GRADO ACADEMICO

TRASLADO DE PREGRADO A EPE

VALIDACION DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a través de Mi UPC”".

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesién con tu usuario y contrasena.

TRAMITES / ESTADD DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

(o) micie

- L] misestunios

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

, - Tramites registrados a travées de Mi UPC
& TRANITES - Inicia sesion con tu cuenta de alumno.

- Selecciona el botdn “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.
- Finalmente selecciona el botdn “Bandeja de usuario”.

=3 rinanzas

- LIz INFORMATIVE

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (S6crates):

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.

()  SISTEMA DE TRAMITES

(1) i

INICID MIS TRAMITES

BEANDEJA DE USUARIO

Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD




