CERTIFICACION DE DOCUMENTOS g pisiacvececrasnica &

IMPORTANTE:

Aparecera la siguiente pantalla, selecciona la opcion
Calendario - Plan Curricular - Horario y Otros y
elige el tipo de firma de preferencia.

e Tendras 1 dia itil para realizar el pago en los bancos
autorizados, de no realizarlo, el tramite se anulara.

« Puedes solicitar la certificacion de documentos con firma CERTIFICACION DE DOCUMENTOS
digital o electrénica de los siguientes documentos:
- Calendario - Horario - Plan curricular. CALENDARIO - PLAN CURRICULAR - HORARIO | - 3 FRWAD v|  AUTOMATICO ©
 El tiempo de atencion del documento con firma digital es B -

de 8 dias utiles v para firma electrénica es de 12 dias utiles.
o Los documentos se emitiran solo con la firma del Secretario
Académico Después de dar clic en la opcion firma electréonica o
2 _] digital podras visualizar la opcion vista previa

 Si deseas que el documento cuente con la certificacion del . .,
segun el documento de tu eleccion.

Secretario General debes ingresar, adicionalmente, el
tramite de Copia Certificada Virtual. Consulta el tutorial i
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REGISTRO DEL TRAMITE: — m—

Ingresa a MI UPC con tu usuario y contrasena.
Selecciona la opcion Tramites > Listado de Tramites > Verifica que los datos sean los correctos y envia la solicitud.
Emision y Certificacion de Documentos

2 2 Aparecera la confirmacion de registro
|

MIUPC | & CORRED 57 . AULAVIRI Sactiltads
(=) M ¢
Blenvenida ] TRAMITES / LISTARD DE TRAMITES /
) Mo Katia J uisTADD DE TRAMITES
Transformamos - £Que tramite deseas hacer?
:::°(:; TRAMITES 13 e = P o 1de 1 Resultados
ESTADD DETRAMITES v at -
B3 FNANZAS LISTARD UE TRAMITES =) Emisidiny Certificacidn de EMISIN ¥ CERTIFICACIGN OF DOCUMENTOS
Documentes % Solicita tus canstancias, certificados v sila o s val iden tu Tormacidn Detalles
5 académics. Descéngalos con firmas digitalizadas. Tambidn certifica tus .
tros Tramites ~ dacumentos.
£ neservas MISHORAF &
Wer todo »
(=) mrarmanvos 25851 ERTIFICACION DE DOCUMENTOS [,/B8/2018 ONUNE | PENRIENTE OF PAGD

Para el caso de firma digital, tras realizar el pago podras descargar
el documento.

e Siel tramite procede y es DIGITAL, podras descargar tus
documentos ingresando a MI UPC > TRAMITES > Estado de
Tramites

e En caso de firma ELECTRONICA recuerda que el documento
sera enviado al correo UPC.
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CONSIDERACIONES:

« Eldocumento con firma electréonica cuenta con respaldo de
INDECOPI, ya que certifica la autenticidad de las firma
aplicadas en el documento, asi como tambien la fecha de
emision del mismo.

o Elalumno puede compartir el documento con las
instituciones que amerite.

* No existe tiempo para el acceso al validador de documentos.

 Lainformacion contenida en cada documento no puede ser
modificada o adulterada.
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Actualizado a: junio, 2023.



